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Resumen del procedimiento

Pasos Actividad
1. Alistamiento de Relna, escanee los documentos y denomine los archivos
Documentos siguiendo estrictamente las instrucciones dadas en el

numeral 1 de este instructivo.

2. Ingreso al Sistema de
homologaciones

Hay dos formas de ingresar al sistema:

1. Estudiante
Digite en el navegador la URL:
https://homologacion.unad.edu.co/alumno/
Al primer ingreso debe REGISTRARSE
diligenciando los datos solicitados (Seleccione
“Registro Aspirante”).

2. Estudiante

Ingrese al campus virtual con su USER y CONTRASENA,
ingrese a mis cursos virtuales, en la sesiéon SERVICIOS
encuentra el link de Homologaciones.

3. Informacion
Homologacion

Una vez en el sistema, registre la la informacion solicitada
y/o verifique que la informacion generada por el SIHO es
correcta, puede hacer las modificaciones
necesarias.
En tipo de homologacién seleccione homologacién por
convenio.

4. Informacion Institucién
de origen

Registre la informacion de la institucion de origen en este
caso el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA vy suba el
Registro de calificaciones SENA escaneado.

5. Subir Documentos

En la pestana “Subir documentos” aloje documento de
identidad, Acta y Diploma de la tecnologia cursada y que
hace parte del convenio UNAD-SENA

6. Contenidos Analiticos
(Segun Convenio SENA)

En este espacio registre la informacién y suba uno o varios
de los siguientes documentos:

Contenidos analiticos de las competencias de inglés
cursadas en el SENA (opcional)

Certificados de inglés cursados en el SENA
simultdneamente con los estudios de tecnologia objeto del
convenio.

Concepto del placement Tests emitido por INVIL.

7. Finalizar (Enviar al lider
Zonal)

La pestafia Finalizar permite enviar la homologacion para
su respectivo desarrollo, a partir de este momento no se
puede realizar ningun cambio, a excepcion que le sea
devuelta, en este caso recibird un mensaje de confirmacion
en su correo electronico.

Tabla 1
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1. Alistamiento de documentos

Reuna los documentos requeridos para la realizacion del estudio de homologacion,
escanee uno a uno y denominelo siguiendo estrictamente las siguientes instrucciones:

ITEM Documento

1 Certificado de
calificaciones SENA

2 Documento de identidad
Acta de Grado SENA
Diploma SENA

3 Contenidos analiticos si

los tiene.

Certificados de los cursos
niveles de inglés cursados
en el SENA durante el
periodo de estudio de la
tecnologia objeto  de
convenio.

Concepto Placement Test

Caracteristicas del
archivo
Tipo: pdf
Resolucién
150 ppp
Tamafio maximo: 2048
KB

Tipo: pdf
Resolucién
150 ppp
Tamafio maximo: 500
KB

Tipo: pdf
Resolucién
150 ppp
Tamafio maximo: 2048
Kb

minima:

minima:

minima:

Nombre Sugerido para el
archivo
<calificaciones_ namero
de identificacion del
estudiante.pdf> Ejemplo:
calificaciones_77034209.pdf

<identificaciébn numero de
identificaciéon del
estudiante.pdf>
<ldentificaciéon_79

2032 pdf>

Ejemplo:

Acta_77034209.pdf
<Diploma_identificaciéne.pdf>
Ejemplo:
Diploma_77034209.pdf

Cada competencia o curso de
inglés debe quedar en
documentos separados:
<contenidos_

namero de

identificacién del
estudiante.pdf>

<certificadoXX
ndmero de
identificacion del
estudiante.pdf>

<PlacementTest-
Identificacién del
estudiante>

Ejemplo:
certificadolnglesl_770
34209.pdf

<Certificado_ XX_numero de
identificacién del estudiante.pdf>

Ejemplo:
Certificado_01_77034209.pdf
Certificado_02_77034209.pdf

<PlacementTest numero de
identificacion del estudiante.pdf>
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Ejemplo:
PlacementTest_77034209.pdf

Tabla 2
2. Ingreso al sistema de homologaciones SIHO

Para una mejor navegabilidad y activacién de todas las funcionalidades del sistema; se
recomienda utilizar los navegadores:

@ Google Chrome

Estudiantes ingresan por el link https://homologacion.unad.edu.co/alumno/

Figura 1

Figura 2

E& SISTEMA DE o ° RegistroAspirantes  Seteolidd tucontraseis.  Aynda  Contdctatios
HOMOLOGACION ¢

Acceso exclusivo para estudiantes/aspirante
« Estudiantes/ Aspirantes si es su primer ingreso a STHO - utilice el link Registro Aspirante Inicio Sesion
» Los estudiantes matriculados luego de su registro pueden ingresar por el campus virtual o

por este medio con las contrasefias que se envian al correo electronico registrado
= los aspirantes solamente utilizan este medio para ingresar a STHO
= El personal docente y administrativo Ingresan por la INTRANET

No soy un robot

EE—

Ayuda Registro Aspirantes/Eztadiantes

Sistema de Homologacion UNAD

Copyright © 2020 - Universidad Nacional Abierta y 2 Distancia | Todos los derechos reservades



https://homologacion.unad.edu.co/alumno/

SISTEMA DE HOMOLOGACION - SIHO

MANUAL DE USUARIO

TUDIANTE CONVENIO SENA

Vr. 2 -04-12-2019

La primera vez se debe registrar e ingresar la informacion solicitada

Ezcuela

Seleccione
Programa Seleccione
Zona Seleccione...
Centro .
Seleccione
Mo. ldentificacion:
Tipo de Identificacion g .
eleccione. .
Mombres
Apellidos:
Diraccidn

T. Celular (T. Fijo)

Email

Confirmar Email

No soy un robot

Figura 3.

™

-

reCAPTCHA
Privacidad - Condlcknss

Verifique que esie es el comreo electronico actual.

Confirmar correo electronico actual.
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Estudiantes matriculados ingresan por el campus virtual con su USER y CONTRASENA

Figura 4

Acceso a Campus Virtual

Universidad Nacional

Abierta y a Distancia
. L]
ogt

Acceder a Campus Virtual

Usuario: Msuario

\?CICeSH

Servicios

Biblioteca

Acceso a la e-Biblioteca
de la UNAD

® Indicaciones para recuperar su nombre de usuario y

contrasena

® Ayuda ingreso a Campus Virtual

\ Sistema de Homologacién
n Acceso SIHO

£ Subir Cerfificado de Notas “ Subir Documentos \ Contenidos analiticos “ & Finalizar (Enviar al lider Zonal) ‘\
Dias Completados
Estado En proceso de radicacion
Fecha ves | 2 M Da | 5 v Ao | 2022 v
Nembres Geovanni
Apellidog Catalan Santiago
Escuela ESCUELA DE CIENCIAS DE LA EDUCACIGN v
Programa para el que va a LICENCIATURA EN FILOSOFIA (resolucién) v
Homologar
Zona Caribe ~
Centro VALLEDUPAR v

Situacion Académica Homalogaidn -

Goreo Electronico geovanni.catalan @unad.edu.co

No. Celular 3107138302

No. Teléfono

Tipo de Homologacion © Homologacién Extema g

© Homologacién Intema @
® Homolegacién Por Convenio @
[Reciba de Pago

Convenio No,

8-104

No de referencia 0

Valor 0

Fecha de Pago 02/05/2022 L]

‘Canauits aqui fos raquisitos y erarios os homclogasien

mo sstuckants o aspirants manifissio qus conozoo los ritsrios sstablecidos por la UNAD para reslizar satudios de homoiogasiin y nivelacion y qus cumpia on
28 raquizitos setebiscidcs &n 8l Regaments Estudiantl. Asimiame, deciars bajo ' gravadsd oz JURAMENTO qus oz datos, 1@ informazién y Secumenias emtisgaces
pars sis iramite, 2on el oopie d o criginalse entiegados per 8 INsitueien (58) o crgen.

Acepta los requisitos y criterios de Homologacian

# Guardar Cambio




SISTEMA DE HOMOLOGACION - SIHO
MANUAL DE USUARIO

TUDIANTE CONVENIO SENA

Vr. 2 -04-12-2019

Una vez ingrese verifique que la informacién que aparece sea correcta y diligencie los
datos faltantes.

Se activa la ventana de convenios y debe seleccionar convenio SENA
Figura 6

Seleccione Convenios

IdConvenio | Acuerdo | Aplica Descripcion Origen

\Aplica: Key English Test.Preliminary English Test.First Cenificate in
English, Cerificate in Proficiency English,Internacienal English
INGLES COMO Language Testin Systemn, Michigan English Test, Test of English as a
n 118 LEMGUA Foreign Language, Examination for the Cerificate of Competency in
_ English,Examination for the Certificate of Proficiency in English, Test of
EXTRAMNJERA e - » . . -
English for Internatienal Communication, International Test of English
Proficiency
|Aplica: Key English Test.Prefiminary English Test.First Cedificate in
English, Certificate in Proficiency English,Internacienal English
LENGUAS Language Testin System, rq‘i:-"iga:l English Test, Test of English as a
. [303 EHTRANIERA SO Fareign La"-;lfagg. Examination for the Eertﬁcslnte of E':'“E.DEF:E in
ENFASIS EN INGLES Eng f'l.E_xEl‘l’_lnE'.llfl.'l f-ir TE Cert Fu:af!a of F':c:ﬁcu%!'m;-'_ n Eng |5:. E.i'. of
English for Internatienal Communication, International Test of English

LICENCIATURAEN
Examsngs
Intemacionales

LICENCIATURAEN
Examsngs
Intemacionzles

Proficiency
_ ESCUELA NORMAL Eccuela Morma
- SUPERIOR Aplica Superiar
LICE'\JCIP:TU?P. EN ltcuerde de
187 FILOSOF 1A lAplica: Seminaric Mayores ¥ Casas de Formacion Religiosa

E=zcuela

. .
(resolucion)

TODOS LO
PROGRAMAS DE LA |Competencias de Ingles - SENA

ECEDU

[=]

El estudiante debe seleccionar la fila donde la descripcion indica competencia de inglés
SENA.

Se debe aceptar los requisitos y criterios de homologacion
Al guardar los cambios puede continuar con el registro de los datos de la homologacion o
puede hacerlo en otro momento.

3. Informacién Homologacién

Una vez haya completado los datos iniciales del registro, el sistema habilitara cinco (5)
pestafias en las cuales deberd diligenciar completamente la informacion solicitada y subir
los documentos referidos. (Figura 7)

v
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Las pestafias de Informacion homologacion, Institucion de origen, subir documentos,
contenidos analiticos y Radicar documentos, estan disefiadas para diligenciar de manera
independiente y en momentos diferentes, lo cual permite guardar la modificacién de cada

una de ellas y continuar posteriormente.

Figura 7

SISTEMA HOMOLOGACION

HOMOLOGACION SIN RADICAR Bloeservaciones ) | = SOPORTE HOMOLOGACION | @AYUDA | «mVOLVER

Identificacién 77030926 Geovanni Catalan Santiago Ctrol+Shift+Supr borra la cache del navegador.

Programa INGENIERIA DE SISTEMAS (Resolucion 011685) Se utiliza si no visualiza la actualizacion de algin documento

Herramienta Online trabajar con archivos PDF (ILOVEPDF)
% Informaci6n homologacion. \\ £} Subir Certificado de Notas "\ @ Subir Documentos \ & Contenidos analiticos \ Finalizar (Enviar al lider Zonal)
. s ..
Sesion de Informacion
Figura 7.1

Eloeservaciones ) | 2 SOPORTE HOMOLOGACION | @AYUDA | «4mVOLVER

En el link de observaciones el estudiante visualizara las observaciones dadas en caso de
que el estudio sea devuelto.

En el link de soporte homologacion el estudiante podra enviar mensajes en caso de que
tenga duda con respecto al procedimiento.

En el link de ayuda encontrara videos tutoriales sobre el funcionamiento de cada pestafia
1% Informacion homologacion \

En esta pestafia puede modificar la informacion basica registrada en el sistema de
homologacion, datos como fecha, escuela, programa al que desea homologar, etc.

Esta ventana también le permite observar el progreso de su proceso de homologacion a
través de los cambios de tiempo y estado.

Tiempo: muestra el porcentaje de tiempo transcurrido desde la radicacion

Estado: muestra los diferentes roles en que se encuentra la homologacion los cuales

pueden ser:
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e En revision por el lider de homologacion

e En Desarrollo por el tutor encargado

e En revision por el lider nacional de programa
e En consejo de escuela

e En aprobacion por el secretario académico

e En numeracion y envio por el servidor publico de apoyo

4. Informacion Institucién de origen

l ¢} Subir Certificado de Motas ]'I

En esta pestafia debe registrar la informacion de la institucion en este caso Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA donde cursé las competencias, los niveles de inglés que

desea homologar y subir el certificado de calificaciones.

Figura 8

& Informacién hemologacion Subir Documentos \\ Contenidos analiticos \ Finalizar (Enviar al lider Zonal) \l

Registro Eliminado Con exito

Seleccione el codigo Snies de la institucion de origen y adjunte el certificado de calificaciones
Extensiones de archivo permitidas: .pdf
Tamafio maximo permitido: 2048 K

Actualizar 0%

Snies Programa Institucion de Origen Observaciones Certificado Acciones

Certificado de Calificaciones
Certificado de Calificaciones
Certificado de Calificaciones

El estudiante da click al boton elegir programa de origen n

Figura 9
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Sistema de Homologacion

Opciones de Busqueda

Buscar

UNAD© 2022

Todos los derechos reservados a
Universidad Macional Abierta v a Distancia UMAD.
Bogota D.C. 2022,

Da click en buscar para que se visualicen todos los acuerdos SENA del programa.

Figura 10

Sistema de Homologacion

Opciones de Blsqueda

MNota: Debe verificar que el acuerdo seleccionado aplica al programa que esta matriculado en la UNAD actualmente - Descargar acuerdos

A Snies Nombre Institucin Programa fitulo Otorgado Acuerda

o 182 SENA Tecnicioga En Gestion De Mercado, ADMINISTRACCION DE EMPRESAS Acuerde 008 del 1 de julio de 2014
o =2 sEMA Tecnciogo En Gestion De Mercads. ADMINISTRACCION DE EMPRESAS o e 108 4= 16 = octubre
o asp SEMA Tecnologo Gesbion de empresas Agropecuarias ADMINISTRACCION DE EMPRESAS ?:uezolzdg Ho. 103 dei 16 de octubre
o) as2 SENA Tecnologo Gestion de empresas Agropecuarias ADMINISTRACCION DE EMPRESAS ;‘g';f'd"“ No 000 del 1 de julio de
o 552 SENA Tecnicloga En Gestion Comersial De Servicics. ADMINISTRACCION DE EMPRESAS Acuerde 000 del 1 de julio de 2014
o 852 SENA Tecncloge En Gestion Comercial De Sarvicios. ADMINISTRACCION DE EMPRESAS ?:”;0'2";‘ M. 107 def 18 dz actubre
o 752 SENA Tecnclogia en Gestion de Megosios. ADMINISTRACCION DE EMPRESAS Acuerde 000 del 1 de julio de 2014
o 252 SENA Teonologia en Gestion de Negacios. ADMINISTRACCION DE EMPRESAS d“:”em';g M. 114 del 16 de cotubre
o os2 SEMA Z:r:fr;gﬂ En Gestion integrai Del Riesgo En ADMINISTRACCION DE EMPRESAS Acuerdo 008 del 1 de julio de 2014
o . — Tecniioga En Gestion integral Del Riesgo En AN STRACEION DE EVFRESAS Acuerdo No. 118 del 16 de octubre
( Seguros. de 2020

Mostrande 1 a 10 de 251 entradas Anterior 1 2 3 4 5 .. 26 Préximo

El estudiante debe seleccionar el programa que curs6 en el SENA, en caso de que se
visualicen varios acuerdos relacionados con la tecnologia de su interés o no esté seguro de
la informacion, puede verificar el convenio al cual esta matriculado en la UNAD, ingresando
a su RAI, lo cual lo puede hacer de la siguiente manera:
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CONOCE LA
NUEVA ESTRUCTURA
TECNOPEDACOCGCICA DE LOS
RSOS EN EL CAMPUS VIRTUAL
LA UNAD

Preguntas Frec

Figura 12

ey

000 ¥
000

* edunat

Tecmaiogias de mfarmacidn

# Pagina Principal & Mis Cursos F= Ocultar bloques x¢ Vista estandar
ey

Servicios a estudiantes

. 5]l : BE
Vista general de curso Calendario

1 2 3 4 5

B Futur Pasad 6 7 8 9 1 a2
N progreso utures asados 13 w5 e 7 18 o

21 2 23 24 23 16

Eventos o7

nravimne

Figura 13

Consultas

@ Registro Académico Informativo .
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Figura 14

% Informacién homologacién Subir Documentos \l Contenides analiticos \ Finalizar (Enviar al lider Zonal) \

Registro Eliminado Con exito

Seleccione el codigo Snies de la institucién de origen y adjunte el certificado de calificaciones
Extensiones de archivo permitidas: pdf
Tamafio maximo permitido: 2043 K

Actualizar 0%

Snies Elegir programa de: origen 11}

152 ﬂ Tecnologo En Gestion De Mercado.

Institucion de Origen 0Ob i C

SENA-Acuerdo 009 del 1 de julio de 2014 Certificado de Calificaciones

Ceriificado de Calificaciones

Certificado de Calificaciones

El estudiante una vez selecciona la tecnologia que cursé en el SENA debe alojar el
certificado de calificaciones, para ello dar click en el botén buscar el sistema muestra la
ventana para seleccionar el archivo, el cual debe cumplir con lo descrito en el item 3 de la

tabla 1, en cuanto a tipo, tamafio y nombre; figura 15.

Figura 15

@ Abrir X
« v » Esteequipo » Discolocal (E) » 2 » ARCHIVO v ©! | Buscer en ARCHIVO »
Organizar v Nueva carpeta =v W @

#»  Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamaiio

v [0 Este equipo

& Disco local (C:)
3w Disco local (E)
» = archivo (WI92.1¢

o po2017 (\W192.1€

» = aldemar.mendo:

Seleccione archivo
en formato de
calificaciones en
formato o tipo pdf

» e escaner (\192.11
o mardelia padilla:

v

Nombre: | Certificado_calificaciones_77034209.pdf

> [ Documentos ' Centficado_calificaciones._T7034209,pdf  5/06/201 Adobe Acrobat D... B1K8
» & Downloads ¥ Contenido_analitico_ingles_77034209.pdf 06/2 331 KB\
=2 Contenido_analitico_matematica_T70342... 5 BIKE \
[ Escritorio 8 g L matemgticn.
"% Documento_77034209 - copia (3).pdf 331KB
&) Imagenes B S o
%' Documento_77034209.pdf % 331Ke
& Msica =2 Recibo_77034209.pdf N Adobe Acrobat D 31K8 ;
Videos \ \
B No debe superar el

tamario maximo de
500 KB

Seleccione archivo
de calificaciones y
haga clic en el
botén ‘abrir

|

|
V] rodos‘lm archivos v

Y finalmente da click en el boton guardar

Cancelar
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Al seleccionar el archivo, observe como se coloca la referencia del mismo en cuadro de
texto, es este punto; si desea cambiar el archivo, puede utilizar el boton revertir ubicado en

el extremo derecho de linea en la que se encuentra ubicado.

5. Subir documentos

Subir Documentos

Esta pestafa esté dispuesta para cargar los siguientes documentos:
- Acta de grado de la tecnologia que haya cursado en el SENA
- Diploma de grado de la tecnologia que haya cursado en el SENA
- Documento de identidad
Figura 16

Informacion General \ £} Institucion de Origen Contenidos analiticos \ Bl Radicar Documento \

Extensiones de archivo permitidas: .pdf
Tamafic Maximo permitido: 500 K

Fecha Actual

2018/10/04
Seleccione un Documento v Seleccions Documento 0% (B suviroco
Documento Ver Anexo Fecha  Observaciones Acciones

Lista emergente,
presione flecha y
seleccione una de
las opciones que se
despliega;
documento de
identificacion o
recibo de pago

Botén para cargar
el archivo del
documento de
identificacion o
Recibo de pago

Presione este botdén
para cargar el
documento en el
sistema

Figura 17

Seleccione un Documento A4

Seleccione un Documento

Acta de grado
Diploma
Documento de Identidad
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la tabla 1, en cuanto a tipo, tamafio y hombre y como se indican en la figura 18.

@ Abrir

Organizar v
[£] Documentos  ~
3 Dovnloads
[ Escritorio
(=] Imagenes
& Musica
B videos
iia Disco local (C:)
= Disco local (E:)
== archivo (\\192.7¢
== po2017 (\192.1¢
= aldemarmendo:
== escaner (19211

== mardelia.,padilla:

4 | > Esteequipo > Discolocal () 5 3 > ARCHNVO

Nueva carpeta

Nombre

" Certificado_calificaciones_77034209.pdf
™% Contenido_analitico_ingles_77034200.pdf
" Contenido_analitico_matematica_770342...
(ed Dn(umenm_ﬁoi%pﬂ!

=% Recibo_77034209.pdf N

Fecha de modifica...

5/06/2017 11:25 2.

5/06/2017 11:25 a. ...

5/06/2017 11:25 a.

4/07/2014 18:01 p....
4/07/201418:01 p....

Seleccione archivo
en formato pdf que

d

¥ Red

v

contenga el
ocumento de
identidad

Tipo

Adobe Acrobat D.,

Adobe Acrobat D.

Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

x

Buscar en ARCHIVO »

Bz M @

v O

Tamafio
BIKE
BIKE
331KB
138 KB
138 ke

No debé superar el
tamafio maximo de
300 KB

Seleccione archivo
y haga clicenel
botén abrir

\
\

Nembre: | Documento_77034209.pdf

v l To\d\ns los archivos b

Cancelar

El archivo seleccionado debe cumplir con las caracteristicas especificadas en el item 2 de

Una vez se carga el documento el sistema lo muestra en la parte inferior del formulario,

donde usted podra ver o eliminar el documento cargado; figura 19.

& Informacién General I‘l £ Institucién de Origen
Fecha Actual
2017/07/17

Seleccione...

Archivo Subido :Recibo_77034209.pdf

Recibo de pago

Lista de
documentos
cargados

Figura 19

Contenidos analiticos |

6. Contenidos Analiticos

#3 Contenidos analiticos

| mredicor cocumento |

& Buscar ...

100%

Permite ver el

documento cargado

) subir pcto

Permite eliminar el
documento cargado

En esta pestafia debera registrar cada una de las competencias de inglés cursadas en el

SENA, si las tienen, tal como aparecen en el registro de calificaciones. No es necesario

volver a subir el registro de calificaciones que alojo en la pestafia “subir certificado de notas”
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Ademas, debe registrar uno a uno los certificados de otros estudios de inglés que haya
realizado en el SENA durante el periodo en que cursoé los estudios de la tecnologia objeto

del convenio UNAD - SENA y subir el documento escaneado.

Nombre Competencia / Certificado Nota(0.0) Contenido Analitico / Certificado Progreso
‘ m 0% () subir CompetencialCertificado
Asignaturas Adicionadas al Estudio ﬂ
Curso Institucion de origen Nota Institucion de Origen Contenido Programatico Observaciones Acciones
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Tenga en cuenta que, si usted no tiene certificado de competencias, ni certificados de
estudios de inglés cursados durante la vigencia de la tecnologia del SENA, antes de iniciar
cualquier solicitud en SIHO debe solicitar al lider zonal de escuela la aplicacion de una
PRUEBA placement test. Directorio de lideres zonales de Escuela:
https://drive.google.com/file/d/1LdrgomEWcWixclU8IAISTOhrRry-sg2h/view

Una vez tenga el CONCEPTO DE HOMOLOGACION POR PLACEMENT TEST, registre
en la celda “nombre competencia/certificado” PRUEBA PLACEMENT TEST y suba el

documento escaneado.
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Para seleccionar el archivo haga clic en el botdn indicado. Recuerde que los documentos
deben cumplir con las caracteristicas descritas en el item 4 de la tabla 1, en cuanto a tipo,
tamafio y nombre y de acuerdo a como se indican en la figura 22.
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Una vez agregados los documentos, éstos aparecen en la parte inferior y podra realizar

modificaciones o eliminar un documento, por otra parte, también podra ver las

observaciones realizadas por el funcionario encargado de realizar la homologacion una vez

esta inicia; figura 23
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ROL DE

7. Finalizar (Enviar al lider zonal)

Finalizar (Enviar al lider Zonal)

En esta parte se radica el estudio de homologacion y se considera el banderazo de
inicio del proceso y es la forma de indicar que ya ha cargado todos los documentos y
ha especificado toda la informacion requerida.

El sistema validara automaticamente; el cargue de la informacién en las pestafias de
“Subir documentos” y “Contenido analitico”; indicando si aun no se especifica toda la

informacion requerida y colocando el indicador de “informacion faltante”; figura 24.

Figura 24

Nota: Si la informacion aqui registrada no es correcta, el estudio de homologaci()n no sera realizado y la Universidad no hara devolucion de dineros.
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175
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4
Documentos % Informacion Correcta

Contenido Programatico ¢ Informacion Faltanie

Figura 25

% Informacion Correcta
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Indica que falta informacién (Documento o

Contenido Programatico)
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Debe estar toda la informacidn correcta para poder realizar la radicacién del

documento

Una vez se especifique toda la informacion requerida; se habilitara el boton “Radicar”, en la
parte inferior del formulario; en este momento podra realizar la radicacién siguiendo los
pasos de la figura 26.

Figura 26

Nota Si la informacion aqui registrada no es correcta, el estudio de homologacion no sera realizado y Ia Universidad no hara devolucion de dineros.

No. de Radicacion

175
Fecha 2018/10/04
Observaciones Ninguna
4
Documentos % Informacion Correcta

Contenido Programatico § Informacion Correcta

Al realizar la radicacion el sistema notifica al lider de homologaciones y le envia un
correo de confirmacion al estudiante a la direccion de correo registrada en la pestafa
de “Informacion de homologacion”

El sistema mostrara los diferentes estados que adopte el estudio de homologacién
durante el proceso, en la etiqueta “estado” de la pestafia de homologacion, al mismo
tiempo, enviara una notificacion de los diferentes cambios de estado al correo
electronico del estudiante.




